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Личное обращение 

заявителя 

Начало предоставления муниципальной услуги: Обращение 

заявителя в МБОУ, ЦРТДиЮ «Полярис», СКОШИ № 4 

1 

Обращение  

по почте, по электронной почте 

Регистрация заявления 

Информирование заявителя о 

регистрации заявления и сроках 

личного обращения 

Рассмотрение  

пакета документов 

заявителя 

 

Установление 

личности заявителя 

Оформление и заверение 

копии документа, удостоверяющего 

личность обучающегося 
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Выдача заявителю справки  

о приеме документов 

Оформление заявителем  

заявления и ознакомление с 

нормативными документами 

Регистрация  

заявления и документов 

Передача полученных от Заявителя 

и зарегистрированных документов 

руководителю ОУ 

Принятие руководителем ОУ 

решения о зачислении (не 

зачислении) обучающегося 

Подготовка уведомления 

Заявителю об отказе в зачислении 

Оформление приказа о зачислении 

Отправка Заявителю уведомления 

об отказе в зачислении 

Размещение приказа о зачислении 

на информационном стенде и сайте 

ОУ 


