
Инструкция по подготовке к приемной кампании на 2023/2024 учебный год 

 

По подготовке к приемной кампании требуется выполнить следующие действия: 

1. Пуск Справочники  Периоды обучения 

 

  



2. В появившемся окне «Периоды обучения», выбираем период обучения 2023/2024 уч. 

год, нажимаем кнопку «изменить», в окне «подпериод» заполняем следующие поля: 

«Тип подпериода» (принимаемые значения: полугодие, четверть, триместр), Индекс (1,2, 

3 … n), дата подпериода с «дата» по «дата», далее нажимаем «сохранить» 

Действие выполняется нужное количество раз, для разных параллелей используемые для 

для создаваемых классов. 

Дополнительно заполняем вкладку «праздники» в соответствии 5-ти или 6-ти дневной 

рабочей неделе. 

  



3. Далее заполняем следующий справочник Пуск Справочники  Учебные смены 

 

  



4. В появившемся окне нажимаем «добавить», в окне учебная смена заполняем поля: 

смена, код, наименования, нажимаем «сохранить». 

 

  



5. Далее заполняем справочник «Классы» 

Выбираем на рабочем столе справочник «Классы», в окне «Классы» нажимаем добавить, 

заполняем реквизиты «Учебный класс», выбираем параллель, литеру, при наличии 

классного руководителя выбираем из списка, в случае отсутствия ставим чек-бокс «Не 

назначен». Выбираем из выпадающего списка специализацию, тип периода обучения 

(созданного в п. 2), форму обучения, режим обучения, язык обучения, реализуемая 

программа создаваемого класса. А также указываем цифровым значением максимальной 

наполняемостью и нужные признаки, соответствующие нужной параллели класса. 

Указанные поля обязатыельны к ЗАПОЛНЕНИЮ. 

Пример заполненного класса 

 



6. Сеть классов создается согласно планируемым к открытию классов с учетом перевода 

обучающихся с предыдущего учебного года. 

К примеру, в 2022/2023 учебном году были: 1А, 1Б, 2А, 2Б, 3А, 3Б, 4А, 4Б, 5А, 5Б, 6А, 

6Б, 7А, 7Б, 8А, 8Б, 9А, 9Б, 10А, 10Б, 11А, 11Б 

В 2023/2024 учебном году станут: 1-е классы, планируемые к открытию, остальные 

классы добавляются с учетом добора обучающихся и наличию свободных мест в классе, 

т.е. 1А – 25 мест, 1Б – 20 мест, 2А – 2 места, 2Б - 0 мест, 3А – 0 мест, 3Б – 2 места и т.д. 

Данные о наличии мест указанные в классе передаются на портальную форму ЕПГУ, 

зачисление в 1 класс, а также переход между ОО и зачисление в 10 класс. Форма единая 

для всех субъектов РФ. 

 

7. Далее переходим к итоговой настройке Пуск  Зачисление  Настройка зачисления 

 

  



В появившемся окне «Настройки зачисления», Вкладка «Общие сведения», подлежат 

заполнению при наличии в ОО НПА для гибких критериев отбора, таких как: дата начала 

зачисления детей из чужого района, процент зачисляемых, процент из своего района, 

процент из чужого района, установление признаков нормативная наполняемость, 

максимальная наполняемость, преимущество приема начальных классов. 

 
Вкладка «Экзамены в классы» добавляются конкретные классы с литерой, и указанием 

предмета с проходным балом. 

 



Вкладка «Ответственные лица», указывается e-mail адреса ответственных лиц через 

запятую для информирования о поступлении новых заявлений, поданных через ЕПГУ. 

 
Вкладка «Принимаемые адреса» 

Заполняются адреса в соответствии с приказом о закреплении территорий за данной ОО. 

Населенный пункт, улица, полный адрес (заполняется автоматически при выборе улицы 

и закрепленных домов), номера домов или четность, корпуса при наличии. 

Обращаю внимание все адреса выполняются поиском из выпадающего списка 

федеральной информационной адресной системе содержащуюся в государственном 

адресном реестре. 

 
  



Приказ Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении 

Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования»  

 
Изменения данного приказа вступают в действие с 01.03.2023 года., для поступления в 1 

класс указывается точная дата начала прима заявлений, но не позднее 1 апреля и точное 

время. Законные представители начиная с 15.03.2023 имеют право заполнять черновики 

т.е., к этому времени требуется выполнить вышеперечисленные шаги. 

заявления регистрируются по входящему времени, и выстраиваются в очередь для их 

рассмотрения не зависимо от формы подачи. 

 

Даты приема заявлений в 1 класс 

Дата начала приема заявлений:  

Дата окончания приема заявлений: 

Время начала приема заявлений: 

Время окончания приема заявлений: 

 

Дата начала приема заявлений в 10 класс: 

Дата окончания приема заявлений в 10 класс: 

Время начала приема заявлений в 10 класс: 

Время окончания приема заявлений в 10 класс: 

 

Дата начала приема заявлений для переводов: 

Дата окончания приема заявлений для переводов: 

Время начала приема заявлений для переводов: 


